
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: PRESUPUESTO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 24-107.4.7.FO

CÓDIGO OBSERVACIONES.

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E D M S

62.21 CERTFICADOS 1 9 X X X

62.21.1 Certificados de Disponibilidad Presupuestal    62-

21.1.0.FO
 Solicitud de disponibilidad presupuestal 62-20.1.1.F4 

GFI-FO-02 Formato Solicitud de Anulacion o Liberacion de saldos 

de certificado de disponibilidad Presupuestal 62-

21.1.1.F4

 Certificado
 Anexos

62.21.2 Certificado de Registro Prespuestal
 Solicitud de registro presupuestal 62-20.5.3.F4

 Certificado

62.61 INVENTARIOS 1 4 X

62.61.2 Inventario Archivo de Gestión
 Formato Unico Inventario documental 62-61.2.1.F2

62.87 MOVIMIENTOS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL

1 9 X X X

 Interface de Presupuesto y anexos
 Reduccion Disponibilidad  y anexos

Se digitaliza para para agilizar 

su consulta y microfilma para 

su conservacion, se aplica 

Codigo de Comercio, art. 60  y 

el Decreto 2649 de 1993, art 

134. 

Se elimina porque se actualiza 

anualmente y está contenido 

en los programas de 

seguimientos a los archivos de 

gestión.

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

Se digitaliza para para agilizar 

su consulta y microfilma para 

su conservacion, se aplica 

Codigo de Comercio, art. 60  y 

el Decreto 2649 de 1993, art 

134. 

CONVENCIONES:

CT: Conservación Total

E: Eliminación

D: Digitalización

S: Selección

Fecha: 17/02/09

Aprobado por:       

Fecha:
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RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

Se digitaliza para para agilizar 

su consulta y microfilma para 

su conservacion, se aplica 

Codigo de Comercio, art. 60  y 

el Decreto 2649 de 1993, art 

134. 

 Reduccion Registro y anexos
 Traslados Presupuestales y anexos
 Adiciones Presupuestales y anexos
 Reducciones Presupuestales y anexos

62.105 PRESUPUESTO 1 9 X X X
 Necesidades presupuestales 62-105.0.1.F2 

 Acta comité Plan de Compras
 Acta de Reunion 62-01.0.1.F4 
 Plan de compras
 Proyecto de Presupuesto 62-105.0.5.F0
 Proyecto de Acuerdo
 Copia Acuerdo aprobacion presupuesto
 Informe de Ejecucion Presupuestal
 Copia Resolucion de liquidacion
 Anexos
 Formato Anteproyecto de Presupuesto 62-105.0.4.F0

Se digitaliza para para agilizar 

su consulta y microfilma para 

su conservacion, se aplica 

Codigo de Comercio, art. 60  y 

el Decreto 2649 de 1993, art 

134. 

Se digitaliza para para agilizar 

su consulta y microfilma para 

su conservacion, se aplica 

Codigo de Comercio, art. 60  y 

el Decreto 2649 de 1993, art 

134. 
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