metrolines

nos mueve

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION

OFICINA PRODUCTORA: INGENIERO AMBIENTAL

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

24-107.4.7.FO

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES.
ARCHIVO ARCHIVO
GESTION | CENTRAL cr M
71.60 INFORMES
71.60.1 Informe a Entes de Control y Vigilancia
Anexos
71.60.2 Informes a Gerencia
Anexos
71.60.5 Informe de Gestion
Anexos
71.60.8 Informe Mensual Socio Ambiental 1 5 Se elimina pasado el tiempo

CONVENCIONES:

Resumen Gestion Social de Obra 71-60.8.1.FO GSA-FO-
02

Listado de maquinaria y equipos 71-60.8.2.F0 GSA-FO-
03

Control de Materiales 71-60.8.3.F0 GSA-FO-04

Uso de zonas verdes 71-60.8.4.FO GSA-FO-05
Percepcién del orden y aseo en la obra 71-60.8.5.F0
GSA-FO-06

Seguimiento a la disposicién de escombros
71-60.8.6.F0 GSA-FO-07

Control de escombros y sobrantes de obra

71-60.8.7.F0 GSA-FO-08

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
D: Digitalizacion

S: Seleccion

Fecha: 17/02/09

Aprobado por:
Fecha:

Versioén: 00

de retencion debido a que la
informacion esta contenida
en los contratos de
consultoria
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OFICINA PRODUCTORA: INGENIERO AMBIENTAL
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cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES.

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL cT E DIM S

Sumideros en el frente de la Obra 71-60.8.8.F0 GSA-

FO-09

. Afiliacién al Sistema de Seguridad Social 71-60.8.9.F0
GSA-FO-10

. Caracterizacion de la Accidentalidad 71-60.8.10.F0
GSA-FO-11
Informacion Mensual de accidentes de trabajo 714

60.8.11.FO0 GSA-FO-12
= Registro de Capacitaciones 71-60.8.12.F0 GSA-FO-13
= Listado de vehiculos 71-60.8.13.F0 GSA-FO-14
Inspeccion de maquinaria, vehiculos y equipos
71-60.8.14.F0 GSA-FO-15

@ Inspeccién de sefializacién 71-60.8.15.FO GSA-FO-16

Evaluacion del desempefio ambiental 71-60.8.16.F0
GSA-FO-17

Resumen mensual de gestion

ambiental 71-60.8.17.FO GSA-FO-18

Planilla resumen inventario forestal 71-60.8.18.F0
GSA-FO-19

= Acta de vecindad 71-60.8.19.F0 GSA-FO-20

= Control entrega de volantes 71-60.8.20.FO GSA-FO-21

Acta de reunioén con la comunidad 71-60.8.21.F0
GSA-FO-22

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion Aprobado por:

D: Digitalizacion Fecha:

S: Seleccion

Fecha: 17/02/09 Versién: 00 Pagina 2 de 4
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CcODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

M

OBSERVACIONES.

71.60.10

71.60.11

71.60.12

71.60.13

Atencion PQRS Ciudadanos 71-60.8.22.F0 GSA-FO-23

Inscripcion Comité PAC 71-60.8.23.F0 GSA-FO-24
Consolidado atencién a la comunidad 71-60.8.24.F0
GSA-FO-25

Requisitos preliminares ambientales y de salud
ocupacional. 71-60.8.25.F0 GSA-FO-26

Informe Tecnico de Supervision de Obra
Anexos

Informe Mensual de Seguimiento a la UCP
Anexos

Informe Mensual de Interventoria
Anexos

Informe de Cumplimiento Ambiental
Acta de Entrega de Arboles y/o Zonas Verdes
71-60.13.1.F0

Anexos

Formato Fallas en las obligaciones de caracter
ambiental 71-60.13.2.F0

Formato Calificacion Ambiental 71-60.13.3.F0

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
D: Digitalizacion
S: Seleccion
Fecha: 17/02/09

Aprobado por:

Fecha:

Versioén: 00
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RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES.

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL cT E DM S

71.61 INVENTARIOS 1 4 X € Cliiing porque se
actualiza anualmente y esta
71.61.2 Inventario Archivo de Gestién contenido en los programas
= Formato Unico Inventario documental 71-61.2.1.F2 de seguimientos a los
archivos de gestio
71.101 PLAN Se elimina pasado el tiempo
de retencion debido a que la
71.101.3 Planes de Manejo Ambiental 1 5 X informacion esta contenida
= Anexos en los contratos de
consultoria

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacion Aprobado por:
D: Digitalizacion Fecha:
S: Seleccion

Fecha: 17/02/09 Versioén: 00 Péagina 4 de 4



