
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION FINANCIERA 

OFICINA PRODUCTORA: AGENTES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 24-107.4.7.FO

CÓDIGO OBSERVACIONES.

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E D M S

61.52 GESTION Y SEGUIMIENTO 

FINANCIERO

1 4 X X

 Guia para la actualizaciòn de la tarifa 

tècnica licitada por los concecionarios. 

61-52.0.1.G1 

61.52.1 Gestión y Seguimiento Credito 

Publico Externo
 Comunicaciones en soportes fisico y 

electrónico

61.52.2 Gestion y Seguimiento Documento 

CONPES
 Comunicaciones en soportes fisico y 

electrónico

61.52.3 Gestion y Seguimiento Donaciones

 Comunicaciones en soportes fisico y 

electrónico

61.52.4 Gestión y Seguimiento Informes 

Plan Operativo
 Comunicaciones en soporte papel

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

Documentos que nacen 

electronicos y contienen 

soportes fisicos y 

electronicos. Se conservan 

totalmente porque poseen 

valores primarios y 

secundarios. Refleja historia 

institucional.

CONVENCIONES:

CT: Conservación Total

E: Eliminación

D: Digitalización

S: Selección

Fecha: 17/02/09

Aprobado por:       

Fecha:
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electronicos y contienen 
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electronicos. Se conservan 

totalmente porque poseen 
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secundarios. Refleja historia 

institucional.

61.52.7 Gestion y Seguimiento Financiero

 Seguimiento a las liquidaciones de 

Agentes
 Citacion 61-23.1.1.F0
 Acta de Reunion 61-01.26.1.F4
 Registro de Asistencia 61-111.3.1.F3
 Formato Liquidación de los agentes 

Financieros - participación. 61-

52.7.1.F0
 Procedimiento Elaboraciòn de ordenes 

de pago de Beneficiarios SITM. 61-

52.7.0.P0

61.61 INVENTARIOS 1  X

61.61.2 Inventario Archivo de Gestión
 Formato Unico Inventario documental 

61-61.2.1.F2

61.21 CERTIFICACIONES 1 9 X X X

61.21.8  Certificación de POAI

Se digitaliza para para 

agilizar su consulta y 

microfilma para su 

conservacion.

Se elimina porque se 

actualiza anualmente y está 

contenido en los programas 

de seguimientos a los 

archivos de gestión.

Documentos que nacen 

electronicos y contienen 
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electronicos. Se conservan 
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valores primarios y 

secundarios. Refleja historia 
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